Gemeinde
LOowenberger Land

Der Blrgermeister

Gemeinde Léwenberger Land — Alte SchulstraBe 5 — 16775 Léwenberger Land
16775 Lowenberg, den 03.03.11

Schulstralle 5

Telefon (03 30 94) 69 80

Telefax (03 30 94) 6 98 88

Internet: www.loewenberger-land.de
Sprechzeiten:

Dienstag: 9.00-12.00 und 13.00-18.00 Uhr
Mittwoch: 9.00-12.00 und 13.00-17.00 Uhr

Bearbeiter Hausanschluss Aktenzeichen
Hr. Griiber 20 11 Gr

Ausschreibung Sachbearbeiter(in) im Fachamt Steuern

Die Gemeinde Léwenberger Land schreibt eine Stelle flr
eine(n) Sachbearbeiter(in) fir das Fachamt Steuern
zum nachstmdglichen Termin aus.

Arbeitsschwerpunkte:

e Bearbeitung der Grundsteuern A und B
Bearbeitung von Wasser- und Bodengebuhren
Bearbeitung der Gewerbe- und Hundesteuern
Erarbeitung von Satzungen
Kalkulation von Steuersatzen
Biirgergesprache
fachamtsbezogene Haushaltsplanung
Statistikerstellung

Wir erwarten:
e eine abgeschlossene Ausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellten oder gleichwertige
betriebswirtschaftliche Ausbildung
leistungsorientiertes und wirtschaftliches Denken und Handeln
Teamféhigkeit und Fahigkeit zum selbststandigen Arbeiten
Berufserfahrung
sicherer Umgang mit den géngigen Office Programmen (Word, Excel)
Kenntnisse in Anwendungsprogrammen (wie Finanz+, Archikart) sind wiinschenswert

Wir bieten:
e eine unbefristete Stelle mit einer Probezeit von 6 Monaten
e eine wdchentliche Arbeitszeit von 40,0 h
e die Vergitung erfolgt nach TV6D, Entgeltgruppe 6

Eine aussagefahige Bewerbung mit den entsprechenden Zeugnissen senden Sie bitte bis zum 20.03.2011 an
die

Gemeinde Léwenberger Land

Personalamt

Alte Schulstrafle 5

16775 Lowenberger Land

Bankverbindung: Mittelbrandenburgische Sparkasse Potsdam, Geschéaftsstelle Lowenberg + Kto.-Nr. 3751124 259 + BLZ 160 500 00



